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บันทึกข้อความ



ส่วนราชการ  โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย  รังสิต   ฝ่ายบริหารทั่วไป  โทร. 0-2904-9802 

ที่………../2561




    วันที่.......................................................  

เรื่อง     ขอปรับซ่อม
………………………………………………………………………………………………………………………….……..

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย รังสิต


ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว).....................................................................ตำแหน่ง................................................
สังกัด (ฝ่าย,หมวด,งาน)................................................................................จะขอดำเนินการส่งซ่อมภายนอก/วัสดุซื้อวัสดุ-ครุภัณฑ์             มีรายการดังต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	อาการเสีย (โดยละเอียด)
	จำนวน
	สถานที่

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อผู้แจ้ง...............................................................
                   







    (........................................................)








หัวหน้า (ฝ่าย,หมวด,งาน)..........................................







ความเห็นหัวหน้างาน








.................................................................................







.................................................................................
ผลการตรวจซ่อม/รายการเปลี่ยนวัสดุอุปกรณ์



ลงชื่อ........................................................................
……………………………………………………………….

                                   (...........................................................)
……………………………………………………………….



……………………………………………………………….



ความเห็น
 ลงชื่อช่าง.................................................



(    อนุมัติ  


(.............................................)




(    ไม่อนุมัติ
รับทราบผลการซ่อม






ลงชื่อผู้แจ้ง..........................................




ลงชื่อ................................................................


   (......................................)




                 (นายภวัต  งามคุณธรรม)                               

วันที่....................................




         รองผู้อำนวยการ  ปฏิบัติราชการแทน








     ผู้อำนวยการโรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย รังสิต
บท. 01








